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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยข้ันต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
รายละเอียดการฝึกอบรมการดับเพลงิขัน้ตน้ 

ตารางการฝึกอบรม 
08.30 น. - 09.00 น.      ลงทะเบียน / ปฐมนิเทศ / Pretest 
09.0 น. - 12.00 น.       ภาคทฤษฎี หวัขอ้วชิาดงันี ้

- ทฤษฎีการเกิดไฟ 

- การแบ่งประเภทของเพลิง  และวธีิการดบัเพลิงประเภทตา่งๆ 

- จิตวิทยาเมื่อเกิดอคัคีภยั 

- การป้องกนัแหล่งก าเนิดของการติดไฟ 

- เครื่องดบัเพลิงชนิดตา่งๆ 

- วิธีการใชอ้ปุกรณค์ุม้ครองความปลอดภยัส่วนบคุคลที่ใชใ้นการดบัเพลิง 

- แผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 

- การจดัระบบป้องกนัและระงบัอคัคีภยั การประยกุตใ์ชร้ะบบและอปุกรณท์ี่มีอยู่ในสถานประกอบการ 

12.00 น. - 13.00 น.      พักรับประทานอาหารกลางวนั 
13.0 น. - 15.00 น.       ภาคปฏิบัติ 

- ฝึกดบัเพลิงประเภท  เอ  ดว้ยการใชเ้ครื่องดบัเพลิงแบบเคลื่อนยา้ยได ้ที่ใชน้ า้สะสมแรงดนั หรือ

สารเคมดีบัเพลิงที่สามารถดบัเพลิงประเภท เอ  ได ้

- ฝึกดบัเพลิงประเภท บี  ดว้ยการใชเ้ครื่องดบัเพลิงแบบเคลื่อนยา้ยได ้ที่ใชส้ารดบัเพลิงชนิด

คารบ์อนไดออกไซด ์น า้ยาโฟม  หรือสารเคมีดบัเพลิงที่สามารถดบัเพลิงประเภท บี  ได ้

- ฝึกดบัเพลิงประเภท  ซี  ดว้ยการใชเ้ครื่องดบัเพลิงแบบเคลื่อนยา้ยได ้ที่ใชดค์ารบ์อนไดออกไซด ์หรือ 

ผงเคมแีหง้หรือสารดบัเพลิงที่สามารถดบัเพลิงประเภท ซี  ได ้

- ฝึกดบัเพลิง  โดยการใชส้ายน า้ดบัเพลิง 

- Post -Test 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 

ก าหนดการฝึกอบรมหลกัสูตรการดับเพลิงขัน้ตน้และอพยพหนีไฟ 

 
15.30 น. - 16.00 น.      ประชมุชีแ้จงและซกัซอ้มผูท้ี่เก่ียวขอ้ง  

- แผนการดบัเพลิงและวิธีการดบัเพลิงของสถานประกอบกิจการ 

- แผนการอพยพหนีไฟและวิธีการอพยพหนีไฟของสถานประกอบกจิการ 

- ฝึกการคน้หาและชว่ยเหลือ   

16.00 น. - 17.30 น.     เคลื่อนยา้ยผูป้ระสบภยั 

17.30 น. - 18.00 น.     ฝึกซอ้มดบัเพลิงและการฝึกซอ้มอพยพหนีไฟ โดยการจ าลองสถานการณ ์ฝึกซอ้มเสมือนเหตกุารณจ์รงิ 
 
 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
1.   จดัท าแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัในสถานประกอบการ 
2.    ประสานวนัฝึกอบรมกบัวิทยากร 
3.    ท าหนงัสือขอความอนเุคราะหว์ิทยากรและเจา้หนา้ที่จากหน่วยงานท่ีทางราชการรบัรอง 
4.    จดัเตรียมอปุกรณ ์ สถานท่ี และพนกังานท่ีจะเขา้รบัการฝึกอบรม 
5.    ท าการฝึกอบรมตามวนัท่ีไดป้ระสานไว ้
6.    จดัส่งเอกสารเพื่อขอรบัหนงัสือรบัรองโดยแนบรูปถ่ายในวนัฝึก , รายชื่อผูเ้ขา้รบัการฝึกพรอ้มลงลายมือชื่อและ 
รายชื่อผูร้ว่มฝึกซอ้มอพยพหนีไฟโดยไม่ตอ้งลงลายมือชื่อ 

7.    รบัหนงัสือรบัรอง 
8.     รวบรวมเอกสารทัง้หมดเพื่อรายงานเจา้หนา้ที่แรงงานและสวสัดิการสงัคมจงัหวดัชลบรุตี่อไป 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
ตามประกาศกระทรวงมหาดไทยเรื่อง การป้องกนัและการระงบัอคัคีภยัในสถานประกอบการ เพื่อความปลอดภยัใน

การท างานของลกูจา้ง ไดก้ าหนดใหน้ายจา้งจดัท าแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัประกอบดว้ย การตรวจตรา การอบรมการ
รณรงคป์้องกนัอคัคีภยั การดบัเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทกุขแ์ละการปฏิรูปฟ้ืนฟ ูองคป์ระกอบของแผนดงักล่าวจะ
ด าเนินการในภาวะต่างกนัคือ ก่อนเกิดเหตเุพลิงไหม ้ขณะเกดิเหตเุพลิงไหม ้และหลงัจากเพลิงสงบแลว้ โดยมีรายละเอียดดงันี  ้

1. ก่อนเกิดเหตเุพลิงไหม ้ซึ่งจะประกอบไปดว้ยแผนป้องกนัอคัคีภยัต่าง ๆ 3 แผน คือแผนการอบรม 
แผนการรณรงคป์้องกนัอคัคีภยัและแผนการตรวจตรา 

2. ขณะเกิดเหตเุพลิงไหม ้ประกอบดว้ยแผนเก่ียวกบัการดบัเพลิง และลดความสญูเสียโดยประกอบดว้ยแผนตา่ง ๆ
3 แผน แผนการดบัเพลิง แผนการอพยพหนีไฟ และแผนบรรเทาทกุข ์ส าหรบัแผนการบรรเทาทกุขจ์ะเป็นแผนท่ีมี
การปฏิบตัิต่อเนื่องไปจนถงึหลงัเหตเุพลิงไหมส้งบลงแลว้ 

3. หลงัเหตเุพลิงไหมส้งบลงแลว้ จะประกอบดว้ยแผนท่ีจะด าเนินการเมื่อเหตเุพลิงไหมส้งบลงแลว้ 2 แผนคือแผน
บรรเทาทกุขซ์ึง่จะด าเนินต่อเนื่องจากภาวะเกิดเหตเุพลิงไหม ้แผนปฏิรูปฟ้ืนฟแูละการปฐมพยาบาลเบือ้งตน้ 

 
วัตถุประสงค ์

การจดัใหม้กีารอบรมการวางแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัขัน้ตน้และอพยพหนีไฟขึน้เพื่อที่จะไดม้คีวามรู ้ในการปฏิบตัิที่
ถกูตอ้งดงันี ้

1. รูจ้กัการใชเ้ครื่องมือ ดบัเพลิงขัน้ตน้ไดอ้ย่างถกูตอ้ง 

2. รูจ้กัการใหส้ญัญาณเตือนภยัตามจดุตา่ง ๆ ไดอ้ยา่งถกูตอ้ง 

3. เพื่อใหพ้นกังานเขา้ใจการอพยพหนีไฟอย่างถกูตอ้งและปลอดภยั 

4. เพื่อส่งเสรมิและสนบัสนนุใหพ้นกังานไดร้บัความปลอดภยัในการปฏิบตัิงาน 
 

ผลทีค่าดว่าจะได้รับ 
คาดว่าจะไดร้บัหลงัจากการฝึกอบรมการป้องกนัและระงบัอคัคีภยัตลอดจนการฝึกซอ้มอพยพหนีไฟดงันี ้

1.  ไม่ท าใหพ้นกังานหวาดกลวัตระหนก ตกใจจนเกินเหต ุหากพบเหตกุารณท์ี่อาจเกิดขึน้จรงิ 

2.   กลา้ที่จะผจญเพลิงและภยัที่เกดิขึน้อย่างถกูตอ้งและปลอดภยั 

3.  ท าใหเ้พิม่ขีดความสามารถในการป้องกนัและระงบัอคัคีภยัไดอ้ยา่งถกูตอ้งและปลอดภยั 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบในการป้องกนัและระงับอัคคีภัย 

ฝ่ายบริหาร    มีหนา้ที่ 

1.  มอบหมายใหค้ณะกรรมการความปลอดภยัและ จป.(เจา้หนา้ที่ความปลอดภยั) ก าหนดแผนและก าหนดวิธีด าเนินการ
ป้องกนัและระงบัอคัคีภยัในสถานประกอบการ เช่น แผนการฝึกอบรม แผนการรณรงคป์้องกนั อคัคีภยั  
แผนการตรวจตรา  แผนอพยพหนีไฟ  แผนบรรเทาทกุข ์ แผนปฏิรูป 

2.  ติดตามตรวจสอบกจิกรรมตา่ง ๆที่เก่ียวขอ้งกบัแผนงานต่าง ๆ 

3.  วางแผนระยะยาวเก่ียวกบัระบบการป้องกนัและระงบัอคัคีภยั เชน่  การติดตัง้ระบบระงบัอคัคีภยั  
ระบบตรวจสอบอคัคีภยั  ระบบตรวจสอบควนัไฟ  เป็นตน้ 
 

พนักงาน    มีหนา้ที่ 

1.  จะตอ้งปฏิบตัติามกฎ  ขอ้บงัคบัเก่ียวกบัความปลอดภยัอย่างเครง่ครดั 

2.   หา้มสบูบหุร่ีในบรเิวณที่มีป้ายหา้มสบูบหุร่ีนอกจากสถานท่ีที่จดัไว ้
3.   หา้มก่อไฟหรือท าใหเ้กดิประกายไฟในสถานประกอบการก่อนไดร้บัอนญุาตจากผูท้ี่มีอ  านาจรบัผิดชอบ 

4.  เมื่อพบเห็นส่ิงที่ก่อใหเ้กิดเพลิงไหมไ้ดใ้หร้ีบรายงานผูท้ี่เก่ียวขอ้งเพื่อหาวิธีแกไ้ข 
 

เจ้าหน้าทีป้่องกันและสูญเสีย มีหนา้ที่ 

1.  ก าหนดเขตพืน้ท่ี ที่เส่ียงต่อการเกดิเหตเุพลิงไหม ้

2.  ตรวจสอบสถานท่ี ที่ล่อแหลมต่อการเกิดเหตอุคัคีภยัเป็นประจ า 

3.  ก าหนดรายละเอยีดของแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั ตลอดจนจดัใหม้กีารอบรมและฝึกปฏิบตัเิป็นระยะ ๆ 

4.  จดัหา  ซ่อมบ ารุงและตรวจสอบเครื่องมือ  เครื่องใชใ้นการดบัเพลิงใหอ้ยูใ่นสภาพท่ีพรอ้มต่อการใชง้าน ตลอดเวลา 
 

เจ้าหน้าทีรั่กษาความปลอดภยั    มีหนา้ที่ 

1.  ตรวจสอบไม่ใหบ้คุคลภายนอกหรือผูร้บัส่งสินคา้เขา้ไปในบรเิวณ หรือสถานท่ี ที่เส่ียงต่อการเกิดเพลิงไหม ้

2.  เมื่อพบเห็นส่ิงที่ก่อใหเ้กิดเพลิงไหมไ้ด ้ใหร้ีบรายงานผูท้ี่เก่ียวขอ้งทราบ 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 

 
 
 
 
  
 
  
 
 
 

                                                                                      
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                            
  

 ก. 1  แผนการอบรม 

  ก.ก่อนเกดิเหตุ        ก. 2  แผนการรณรงค์ป้องกนัอคัคีภัย  

 ก. 3  แผนการตรวจตรา  

 ข. 1  แผนการดับเพลงิ  

 แผนป้องกนัและระงับอคัคีภัย 
       ในสถานประกอบการ      

  ข. ขณะเกดิเหตุ      ข. 2  แผนการอพยพหนีไฟ 

 ข. 3  แผนบรรเทาทุกข์ 

  ค.  หลงัเกดิเหตุ          ค. 1  แผนการปฏิรูปฟ้ืนฟู 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
รายละเอียดประกอบแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ก. ก่อนเกดิเหตุ 
ก. 1  แผนการอบรม 

1.  จดัใหพ้นกังานฝึกอบรมหลกัสตูรการป้องกนัและระงบัอคัคีภยัขัน้ตน้ตามประกาศกระทรวงแรงงานและ   
      สวสัดิการสงัคม  ดงันี ้

1.1 อบรมทัง้ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบตัิโดยเชิญวิทยากรและเจา้หนา้ที่จากงานป้องกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยั เทศบาลเมืองหนองปรือ  
1.2  พนกังานท่ีเขา้อบรมไม่นอ้ยกวา่รอ้ยละ  40 ของจ านวนลกูจา้งในแต่ละแผนก 

           1.3  มีการฝึกซอ้มป้องกนัและระงบัอคัคีภยัขัน้ตน้และฝึกซอ้มหนีไฟประจ าปี  อย่างนอ้ยปีละ  1  ครัง้ 

2.  จดัใหพ้นกังานฝึกอบรมเก่ียวกบัการปฐมพยาบาลขัน้ตน้ และชว่ยเหลือผูป้ระสพภยัจากเหตอุคัคภียั 
2.1   อบรมการปฐมพยาบาลขัน้ตน้ 
2.2   อบรมการชว่ยเหลือผูป้ระสพภยัโดยเชิญวิทยากรและเจา้หนา้ที่จากงานป้องกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยั เทศบาลเมืองหนองปรือ 

ก. 2  แผนการรณรงคแ์ละป้องกันอัคคีภัย 
        แผนการรณรงคเ์ป็นแผนท่ีจดัท าขึน้เพื่อจงูใจใหพ้นกังานสนใจและตระหนกัถึงความปลอดภยัในการปฏิบตัิงาน 
โดยมีการส่งเสรมิในเรื่องการป้องกนัและระงบัอคัคีภยัในสถานประกอบการและท่ีอยู่อาศยัใหก้บัพนกังานทกุคนในสถาน
ประกอบการ  โดยแผนการรณรงคแ์ละป้องกนัอคัคีภยัประกอบดว้ย 

1. จดับอรด์ใหค้วามรูใ้นเรื่องเก่ียวกบั 
- สาเหตกุารเกิดอคัคีภยั 
- ความเสียหาย และผลกระทบที่เกิดขึน้จากเหตอุคัคีภยั 
- แนวทางการปฏิบตัเิพื่อป้องกนัการเกดิอคัคีภยั 

2. ติดตัง้ป้ายเตือน  ป้ายหา้ม  วิธีปฏิบตัิในบรเิวณที่เส่ียงต่อการเกดิอคัคีภยั 
3. ออกระเบียบ ขอ้บงัคบัในการตรวจสอบ บ ารุงรกัษาเครื่องมือ เครื่องใชใ้นการระงบัอคัคีภยั 

ก. 3  แผนการตรวจตรา 
แผนการตรวจตรานีก้  าหนดขึน้เพื่อวตัถปุระสงคใ์นการป้องกนั การเกิดอคัคีภยัทัง้โดยอบุตัิเหตหุรือความประมาท 

ซึ่งไดม้กีารก าหนดวิธีการตรวจสอบตรวจตราในบรเิวณที่มีความเส่ียงในการเกิดอคัคีภยัทัง้ภายในและภายนอกอาคาร 
ซึ่งมกีารก าหนดใหม้ีการตรวจตราก่อนเวลาท าการปกติและนอกเวลาท าการ   ดงันี ้
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
(ในเวลาปกต)ิ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
  

 
 
                               
                            
 

 
 
 

ก่อนเวลาท างานปกติ  10  นาที  
หลงัเวลาท างานปกติ  10  นาที 

เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั 

ส ารวจจุดท่ีมีความเส่ียง 
ตามท่ีก าหนดไว ้

พบจุดท่ีบกพร่อง ไม่พบจุดท่ีบกพร่อง 

รายงาน 
ผูมี้อ านาจส่ังการ 

รวบรวมรายงานฝ่ายธุรการ 

ส่ังแกไ้ขทนัที ไม่สามารถแกไ้ขทนัที 

ผูรั้บผดิชอบ 
ปรับปรุงแกไ้ข 

ติดตั้งป้ายเตือน 

ติดต่อผูช้  านาญมาซ่อม 

ซ่อมแซมได ้ ไม่สามารถซ่อมแซมได ้

 รายงานผล รายงานผล 

ผูบ้ริหาร 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 

ก. ก่อนเกดิเหตุ      
( นอกเวลาท างาน) 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
  

เจา้หนา้ท่ีแผนกป้องกนัและสูญเสีย เดินตรวจตามหนา้ท่ี 

ตรวจสอบโดยรอบบริเวณ ไม่พบจุดบกพร่อง 

พบเหตเุพลิงไหม ้

ด าเนินการดบัเพลิงขั้นตน้ 

ไม่สามารถควบคุมได ้ สามารถควบคุมได ้

รวบรวมขอ้มูลท าบนัทึกรายงานผูบ้ริหาร 
โทรแจง้สถานีดบัเพลิงใกลเ้คียง 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 

ข. ขณะเกดิเหตุ 
ข. 1  แผนการดับเพลงิ      

โครงสรา้งหน่วยงานป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
  

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 
ผูจ้ดัการทั่วไป 

รองผูอ้  านวยการดบัเพลิง 
ผจก.แผนกป้องกนัการสญูเสีย 

หัวหน้าทมีปฏิบตัิการ 
เจา้หนา้ที่แผนกป้องกนัการสญูเสีย 

หัวหน้าทมีไฟฟ้า 
ผจก. แผนกช่าง 

หวัหนา้ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน 
เจา้หนา้ที่แผนกตอ้นรบัส่วนหนา้ 

หัวหน้าทมีเคลื่อนย้าย 
เจา้หนา้ที่แผนกแม่บา้น 

และซกัรีด 

ทมีสนับสนุน 
เจา้หนา้ที่แผนกทรพัยากรบคุคล 

เจา้หนา้ที่แผนกบญัชี  

ทมียามรักษาการณ ์ทมีส่งเสริมปฏิบตัิการ 
เจา้หนา้ที่แผนกครวั  
เจา้หนา้ที่แผนกขายและการตลาด 

ทมีดับเพลิง 

ศนูยอ์ านวยการและส่ือสาร ทีมช่วยชวีิต , ทีมยานพาหนะ , ทีมปฐมพยาบาล 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
หน้าทีผู้่ปฏิบตัิงานในต าแหน่งตามแผนปฏิบัตกิาร 

ผู้อ านวยการดับเพลิง 

1.  ผูอ้  านวยการและสั่งการใหใ้ชแ้ผนปฏิบตัิการควบคมุอคัคีภยั 

2.  มีอ านาจในการสั่งการและขอความรว่มมือใหบ้คุคลที่เก่ียวขอ้งช่วยเหลือในการควบคมุอคัคีภยั 

3.  มีอ านาจในการสั่งการทกุฝ่ายใหห้ยดุหรือปฏิบตัิการในการควบคมุอคัคีภยั 

4.  สั่งการใหต้ิดต่อขอความช่วยเหลอืจากนอกสถานประกอบการ 
5.  รายงานผลการปฏิบตัิการควบคมุอคัคีภยัต่อผูบ้รหิาร 

รองผู้อ านวยการดับเพลิง 

1.  ปฏิบตัิการแทนกรณีผูอ้  านวยการดบัเพลิงไม่สามารถปฏิบตังิานได ้
หัวหน้าและทมีไฟฟ้า 

1.  ไปยงัที่เกดิเหตโุดยเรว็เพื่อรอรบัค าสั่งจากผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

2.  ปฏิบตัิตามค าสั่งผูอ้  านวยการดบัเพลิงในเรื่องการตดัไฟฟา้เพื่อไมใ่หเ้กิดอนัตรายในการดบัเพลิง 

3.  รายงานผลใหผู้อ้  านวยการดบัเพลิงทราบ 
หัวหน้าและทมีปฏิบตัิงาน 

1.  ทนัทีที่ทราบว่าเกิดเหตเุพลิงไหมใ้หแ้จง้ข่าวเจา้หนา้ที่ความปลอดภยั ผูอ้  านวยการดบัเพลิง ทีมส่ือสารและ 
ศนูยอ์ านวยการ 

2.  จดัทีมออกท าการควบคมุเพลิงทนัทีและพยายามควบคมุเพลิงใหอ้ยู่ในวงจ ากดั 
ทมีดับเพลิง 

1.  เมื่อเกิดเหตเุพลิงไหมไ้มว่่ามากหรือนอ้ยใหท้ีมดบัเพลิงน าเครื่องดบัเพลิงไปท่ีเกิดเหตทุนัที 

2.  ด าเนินการดบัเพลิงใหอ้ยู่ในวงจ ากดัและปฏิบตัิงานภายใตค้  าสั่งหวัหนา้ทีมปฏิบตังิาน หากมีความจ าเป็นตอ้งขอ
ความชว่ยเหลือจากทมีอื่นใหห้วัหนา้ทีมปฏิบตัิงานสั่งด าเนินการทนัที 

ทมีส่งเสริมปฏิบตัิงาน 

1.  คอยรบัค าสั่งจากผูอ้  านวยการดบัเพลิงในบรเิวณใกลเ้คยีงที่เกิดเหตุ 
หัวหน้าและทมีเคลือ่นย้าย 

1.  ไปยงัที่เกดิเหตโุดยเรว็เพื่อรอรบัค าสั่งจากผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

2.  รบัผิดชอบในการก าหนดจดุปลอดภยัจากเหตเุพลิงไหม ้เพื่อใชเ้กบ็เอกสารและวสัดภุณัฑ ์

3.  ควบคมุและอ านวยความสะดวกในการเคลื่อนยา้ยและขนส่งวสัดภุณัฑ ์
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
หัวหน้าฝ่ายสือ่สารและประสานงาน 

1.  ไปยงัที่เกดิเหตโุดยเรว็เพื่อรอรบัค าสั่งจากผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

2.  สั่งการแทนผูอ้  านวยการดบัเพลิงหรือรองผูอ้  านวยการดบัเพลิงในกรณีไดร้บัมอบหมาย 

3.  สั่งการใหห้น่วย / ฝ่าย / ทีมปฏิบตัิตามหนา้ที่ที่ไดร้บัมอบหมาย 

4.  รายงานผลการปฏิบตัิใหผู้อ้  านวยการดบัเพลิงทราบ 
ทมีสนับสนุน 
 1.รอรบัค าสั่งจากหวัหนา้ฝ่ายประสานงาน 
ทมียามรักษาการณ ์

1.  ไปยงัที่เกดิเหตโุดยเรว็เพื่อรอรบัค าสั่งจากหวัหนา้ฝ่ายประสานงานและผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

2.   ป้องกนัมิใหบ้คุคลภายนอกที่ไมม่ีหนา้ที่เก่ียวขอ้งเขา้มาก่อนไดร้บัอนญุาต 

3.  ควบคมุ ดแูลทรพัยสิ์นท่ีทีมเคลื่อนยา้ยน ามาเก็บรกัษาไว ้
ศูนยอ์ านวยการและสื่อสาร 

1.  ทนัท่ีที่ทราบว่าเกิดเหตเุพลิงไหมใ้หแ้จง้ผูอ้  านวยการดบัเพลิงทราบทนัที 

2.  ติดต่อประสานงานขอความช่วยเหลือจากหน่วยภายนอกเมื่อไดร้บัค าสั่ง 
ทมีช่วยชีวติ 

1.  คอยรบัค าสั่งจากหวัหนา้ฝ่ายประสานงานหรือผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

2.  ด าเนินการคน้หาและชว่ยชวีิต ผูท้ี่ติดในท่ีเกิดเหตใุนกรณีไดร้บัค าสั่ง 
ทมีปฐมพยาบาล 

1.  ทนัท่ีที่ทราบว่าเกิดเหตเุพลิงไหมใ้หไ้ปท่ีจดุพยาบาลตามแผนพรอ้มอปุกรณป์ฐมพยาบาล 

2.  ใหก้ารช่วยเหลือปฐมพยาบาลผูท้ี่ไดร้บับาดเจ็บ 
ทมียานพาหนะ 

1.  ใหเ้ตรยีมรถยนตใ์หพ้รอ้มใชง้าน 

2.  รายงานตวัต่อหวัหนา้ฝ่ายประสานงานและรอรบัค าสั่ง 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

ข. ขณะเกดิเหตุ 
ข. 1  แผนการดับเพลงิ      
         ส าหรับขั้นตอนปฏิบติั เม่ือพนกังานพบเห็นเหตุเพลิงไหมข้ั้นตน้ 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

หนกังานท่ีพบเห็นเหตเุพลิงไหม ้

พนกังานตดัสินใจว่าสามารถดบัเพลิงดว้ยตนเองไดห้รือไม่ 

ถา้สามารถดบัเพลิงได ้ ถา้ไม่สามารถดบัเพลิงได ้

ให้ด าเนินการดบัเพลิงทนัที ให้รายงานหวัหนา้หรือแจง้เพื่อนร่วมงาน 

ร่วมใชแ้ผนปฏิบติัการระงบัเหต ุ
เพลิงไหมข้ั้นตน้ 

แจง้เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั (จป.) 

รายงานเหตตุามล าดบัขั้นตอน 

แจง้เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั (จป.) 

ถา้สามารถดบัเพลิงได ้ ถา้ไม่สามารถดบัเพลิงได ้

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 
ตดัสินใจส่ังใชแ้ผนดบัเพลิงขั้นรุนแรง 

และแผนอพยพหนีไฟ 
รายงาน 

รายงาน 

รีบแจง้หน่วยดบัเพลิง 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
การก าหนดตวับคุคลและหนา้ที่เพื่อระงบัเหตเุพลิงไหม ้

แผนก…(ตอ้งท าทกุแผนกๆละ 1 ชดุ) 
 

 
 
  

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

                 หนา้ที่      หนา้ที่ 
1.   ควบคมุเครื่องจกัรหรือปิดเครือ่งจกัร                1.  รีบน าถงัดบัเพลิงเคมีเขา้ระงบัเหต ุ
      ตดักระแสไฟฟ้าเมื่อไดร้บัค าสั่ง                         2. ประเมินความเส่ียงในการควบคมุเหตุ  
2.   ขนยา้ยวตัถตุดิไฟไดอ้อกห่างจากจดุ                  3.  ควบคมุไม่ได ้รีบแจง้ศนูยอ์  านวยการดบัเพลิง 
      เพลิงไหม ้                                             4.  อพยพออกสู่จดุรวมพล 
3.   ควบคมุอพยพพนกังานในแผนกออก 
      สู่จดุรวมพล 
 

 

 
 

  

หวัหนา้ดบัเพลิงประจ าแผนก 

พนกังานควบคมุเครื่องจกัร พนกังานผจญเพลิงขัน้ตน้ 

ผูร้บัผิดชอบ 
 1.     หวัหนา้แผนก 
 2.      พนกังาน 

ผูร้บัผิดชอบ 
 1.  ผูช้่วยหวัหนา้แผนก 
 2.   พนกังาน  
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
ข. 2  แผนการอพยพหนีไฟ 
                แผนการอพยพหนีไฟ จดัท าขึน้เพื่อความปลอดภยัของพนกังานในกรณีเกดิเหตุ อคัคภียัที่ไม่สามารถควบคมุได้
โดยมีการก าหนดสญัญาณเสียงแจง้เตือน  สญัญาณเสียงอพยพหนีไฟ  เสน้ทางอพยพหนีไฟ  จดุรวมพล  จดุรกัษาพยาบาล
ขัน้ตน้  ทีมคน้หาและชว่ยเหลือผูป้ระสพภยั ไวล่้วงหนา้โดยมีรูปแบบปฏิบตัิ  ดงันี ้
แผนอพยพหนีไฟ 

 
 

 

 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

เกิดเหตเุพลิงไหมท้ี่ไม่สามารถควบคมุได ้ครัง้ที่ 1  ยาวประมาณ  15  วินาที  หยดุ  1 - 2  วินาท ี
เพื่อแจง้เตือนพนกังานทกุคน 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิงหรือผูช้่วยสั่งใชแ้ผนอพยพหนีไฟ 
 และแผนดบัเพลิงขัน้รุนแรงไปยงัศนูยอ์  านวยการดบัเพลิง ครัง้ที่ 2  ยาวประมาณ  15  วินาท ี หยดุ  1 - 2  วินาท ี

เพื่อการเก็บส่ิงของหรือเอกสารส าคญั 

ศนูยอ์ านวยการดบัเพลิงประกาศสถานการณพ์รอ้มกดสญัญาณแจง้เหตุ  3  ครัง้  

เขา้แผนอพยพหนีไฟ 

ครัง้ที่   3  ยาวตลอดจนกว่าเสรจ็สิน้การอพยพ 
เพื่อเริ่มขัน้ตอนการอพยพหนีไฟ 

หวัหนา้แผนกควบคมุพนกังานใหอ้ยู่ในความสงบ 
ประจ าที่รอฟังค าสั่งจากหวัหนา้แผนก 

รีบน าผูป่้วยหรือผูไ้ดร้บับาดเจ็บสง่ 
หน่วยพยาบาลหรือโรงพยาบาลใกลเ้คียง 

หวัหนา้แผนกอพยพพนกังานทกุคนออกจากพืน้ท่ี 
ปฎิบตัิงานตามเสน้ทางหนีไฟท่ีก าหนดไวสู้่จดุรวมพล 

หวัหนา้แผนกหรือผูต้รวจสอบยอดพนกังานท าการ 
ตรวจสอบยอดและรายงานผูอ้  านวยการหรือผูช้่วย ณ จดุรวมพล 

ยอดพนกังานครบ ยอดพนกังานไม่ครบ 

ผูอ้  านวยการหรือผูช้่วยผูอ้  านวยการแจง้ให ้
พนกังานอยู่ในจดุรวมพลจนกว่าเหตกุารณส์งบ 

ผูอ้  านวยการหรือผูช้่วยผูอ้  านวยการ 
สั่งหน่วยชว่ยชีวติคน้หา 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
วันที ่2 ธันวาคม พ.ศ. 2567 ก าหนดสถานการณต์ามรายละเอียดการฝึกซ้อมดังต่อไปนี้ 

1. เวลา 15.30 น. ไดร้บัแจง้จากพนักงานตอ้นรบัว่า มีสญัญาณแจง้เหตเุพลิงไหมท้ างานท่ีชัน้ใตด้ินบริเวณหอ้งซกัรีด  
2. เวลา 15. 33 น. ทีมตรวจสอบโดย (แผนกป้องกนัความสญูเสียฯ) ลงไปสถานท่ีเกิดเหตทุนัที พบมีกลุ่มควนัและ 

ไฟไหมผ้า้เช็ดตวั ท่ีกองไวเ้ตรียมจะน าใส่เครื่องซกัท่ีหอ้งซกัรีด หลงัจากนัน้ ทีมตรวจสอบจึงรีบไปเตรียมถงัดบัเพลิงใกลเ้คียงมา
ท าการฉีดดบัไฟเบือ้งตน้ แต่ไม่สามารถดบัไฟได ้

3. เวลา 15.36 น. ทีมตรวจสอบแจง้กลบัมาท่ีศูนยป์ฏิบตัิการดบัเพลิงว่า ไม่สามารถดบัไฟได ้เนื่องจากเป็นไฟ 
ขนาดใหญ่ ทีมตรวจสอบ จึงวิทยกุลบัมาขอทีมสนบัสนนุ ทีมดบัเพลิงโรงแรมเขา้ท าการระงบัเหตดุบัไฟ 

4. เวลา 15.40 น. ทีมปฏิบตัิการดบัเพลิงโรงแรมเขา้พืน้ท่ี พรอ้มเขา้ดบัไฟดว้ยสายฉีดน า้จากตูด้บัเพลิงบริเวณใกลเ้คียง 
5. เวลา 15.45 น. ทีมปฏิบตัิการดบัเพลิงโรงแรมไม่สามารถควบคุมเพลิงได ้เนื่องจากเพลิงไหม ้นัน้ ลกุลามเป็นไฟ 

ขนาดใหญ่ ทีมปฏิบตัิการดบัเพลิง จึงรายงานสถานการณก์ลบัมาท่ีศูนยป์ฏิบตัิการดบัเพลิง เพื่อแจง้ใหผู้อ้  านวยการทราบว่า
“ขณะนีเ้กิดเหตเุพลิงไหมข้นาดใหญ่แลว้ ทีมปฏิบตัิการดบัเพลิงโรงแรมไม่สามารถควบคมุเพลิงได ้ขออนมุตัิแจง้ทีมดบัเพลิง
จากสถานีดบัเพลิงใกลเ้คียง เขา้ท าการช่วยเหลือโดยด่วน”  

6. เวลา 15.47 น. ผูอ้  านวยการดบัเพลิงโดย (ผูจ้ดัการทั่วไป) สั่งการใหพ้นักงานตอ้นรบัโทรแจง้ สถานีดบัเพลิง  
เพื่อขอรถดบัเพลิงพรอ้มเจา้หนา้ท่ีดบัเพลิงเขา้ช่วยเหลือด่วน 

7. เวลา 15.47 น. ผูอ้  านวยการดบัเพลิง กดสญัญาณแจง้อพยพ  
8. เวลา 15.48 น. หวัหนา้แผนกแต่ละแผนก น าพนกังานทกุคนอพยพออกจากตวัอาคาร โดยใชเ้สน้ทางหนีไฟ 

ตามแผนท่ีก าหนด และไปยงัจดุรวมพลบริเวณลานจอดรถบสั 
9. เวลา 15. 49  น. หวัหนา้แผนกแต่ละแผนกตรวจเช็คนบัยอดจ านวนของพนกังานของแต่ละแผนก พรอ้มทัง้รายงานจ านวน

พนกังานใหผู้อ้  านวยการดบัเพลิงทราบ ปรากฏว่า แผนกอาหารเครื่องดื่ม มีพนกังานสญูหายจ านวน 2 คน และพนกังานแผนก
การตลาด มีพนกังานสญูหายจ านวน 1 คน 

10. เวลา 15.50 น. ผูอ้  านวยการดบัเพลิงสั่งใหที้มคน้หา และทีมช่วยเหลือผูป้ระสบภยั เขา้ท าการคน้หาพนกังาน 
ท่ีสญูหายตามแผนกและตามสถานท่ีต่างๆ 

11. เวลา 15.52 น. รถดบัเพลิงจากสถานีดบัเพลิงมาถึงโรงแรม ผูท่ี้มีหนา้ท่ีต่างๆ ใหป้ฏิบตัิตามขัน้ตอนดงัต่อไปนี้ 
- เจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัดแูลอ านวยความสะดวกเรื่องสถานท่ีจอดรถ 
- เจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัแจง้ใหผู้จ้ดัการแผนกป้องกันความสญูเสียเพื่อทราบ ขณะที่รถดบัเพลิงมาถึง 
- ผูอ้  านวยการดบัเพลิง ( ผูจ้ดัการทั่วไป) ผูจ้ดัการป้องกันความสญูเสียฯ ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีดบัเพลิง 

เก่ียวกับสถานการณปั์จจบุนั, และน าแผนผงัของโรงแรม, โครงสรา้งอาคาร, น า้ใกลเ้คียง , แหล่งเก็บสารเคมี
หรือสารไวไฟ 

12. เวลา16.00 น. เจา้หนา้ท่ีดบัเพลิง ด าเนินการดบัเพลิงขัน้รุนแรง ทีมคน้หาและช่วยเหลือผูบ้าดเจ็บ แจง้สถานการณส์ามารถ
ควบคมุเพลิงอยู่ในวงจ ากดั และสามารถช่วยเหลือผูต้ิดคา้งภายในออกนอกตวัอาคาร 

13. เวลา 16.05 น. ผูอ้  านวยการดบัเพลิง ( ผูจ้ดัการทั่วไป ) ประกาศเหตกุารณส์งบ “ขณะนีที้มดบัเพลิง สามารถควบคมุเพลิงไวไ้ด้
แลว้ ผมขอประกาศเหตกุารณส์งบครบั” 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
 
 

แผนการบรรเทาทกุข ์
          แผนการบรรเทาทกุขม์วีตัถปุระสงคใ์นการจดัท าขึน้ เพื่อช่วยเหลือพนกังานผูป้ระสพภยัหลงัจากเหตกุารณเ์พลิงไหม้
ผ่านพน้เขา้สู่สภาวะปกติ และอ านวยความสะดวกในการประสานงานกบัหนว่ยงานตา่งๆ ของทางราชการ 
 
 
1. การประสานงานกบัหนว่ยงานราชการหรือเอกชน                  1. ฝ่ายธุรการและฝ่ายทรพัยากรบคุคล 

▪ กองทนุทดแทน 

▪ ประกนัสงัคม 

2. การส ารวจความเสียหาย                                                     2. ผูบ้รหิาร 

3. การรายงานตวัของเจา้หนา้ที่ทกุฝ่าย                                    3. แผนกบญัชีและแผนกทรพัยากรบคุคล 

4. การชว่ยชวีิตและคน้หาผูป้ระสพภยั                                      4. แผนกป้องกนัความสญูเสียฯ และทีมคน้หา 

5. การเคลื่อนยา้ยผูบ้าดเจ็บและทรพัยสิ์น                                5. แผนกป้องกนัความสญูเสียฯ และทีมคน้หา 

6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบตัิ                              6. แผนกป้องกนัความสญูเสียฯ แผนกช่าง 

และรายงานสถานการณเ์พลิงไหม ้        
7. การชว่ยเหลือสงเคราะหผ์ูป้ระสบภยั                                    7. แผนกทรพัยากรบคุล 

8. การปรบัปรุงแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้เพื่อใหธุ้รกิจ                   8. ผูบ้รหิาร 

สามารถด าเนินการไดโ้ดยเรว็ที่สดุ                                                               
 
 
 

 
 

 
  

หน้าที่รับผิดชอบ ผู้รับผิดชอบ 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
แผนปฏิรูปและฟ้ืนฟู 
       แผนปฏิรูปและฟ้ืนฟ ูคือการน ารายงานสรุปผลจากการประเมินปัญหาทกุดา้น จากสถานการณจ์รงิมาปรบัปรุง 
ภายหลงัจากการด าเนินการตามแผนการป้องกนัและระงบัอคัคีภยั ( ก่อนเกดิเหตแุละขณะเกิดเหตุ ) 
รวมถงึแผนบรรเทาทกุข ์โดยไดม้กีารจดัตัง้ทมีงานเรง่ด าเนินการปฏิรูป ฟ้ืนฟพูนกังานและเครื่องจกัรท่ีไดร้บัความเสียหาย 
ใหส้ามารถด าเนินการผลิต หรือด าเนินการธุรกิจต่อไปไดอ้ย่างรวดเรว็ นอกจากนี ้ยงัมีโครงการเพื่อรว่มกบัแผนปฏิรูปอีก 
ไดแ้ก่ โครงการประชาสมัพนัธ ์สาเหตกุารเกิดอคัคีภยั และแนวทางการแกไ้ขปัญหาในรูปแบบตา่งๆ และโครงการปรบัปรุง
ซ่อมแซม และสรรหาสิ่งที่สญูเสียใหก้ลบัคืนสภาพปกต ิ
 
 

 
1. การสงเคราะหผ์ูป่้วย พนักงานท่ีไดร้บับาดเจ็บ                          1. แผนกทรพัยากรบคุคล  

ครอบครวัผูเ้สียชีวิต                               
2. การปรบัปรุงซ่อมแซม และสรรหาสิ่งท่ีสญูเสีย                           2. ผูบ้ริหารโรงแรม 

ใหก้ลบัสู่สภาพปกติ 
3. สถานท่ีเกิดเหต ุดว้ยอาคารท่ีไดร้บัความเสียหาย                       3. ผูบ้ริหารโรงแรม 

4. เครื่องจกัรที่ไดร้บัความเสียหาย                                                4. แผนกช่าง  

5. การประชาสมัพนัธส์าเหตกุารเกิด และแนวทาง                          5. แผนกป้องกันความสญูเสียฯ  

ป้องกนั 
6. เอกสารส าคญัต่างๆ                                                                 6. แผนกบญัชีและการเงิน  

 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ การปฏิรูปและฟ้ืนฟู 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 

 
 

เบอรต์ิดต่อฉุกเฉินเม่ือเกดิเพลิงไหม้  

สถานดีบัเพลิงจอมเทียน Fire Station Jomtien :  038-231-333  

สถานีดบัเพลิงเมืองพทัยา Fire Station Pattaya : 038-221-666 

 สถานีดบัเพลิงทม.หนองปรือ Fire Station  : 038-734-934 

 โรงพยาบาลนาจอมเทียน   : 033-312-599 

 สถาบนัการแพทยฉ์กุเฉินแห่งชาติ ( สพฉ.) : 1669 

 ต ารวจท่องเที่ยวพทัยา   : 1155 

 สถานีต ารวจภธูรเมืองพทัยา   : 038-420-802, 038-424-768 

 โรงพยาบาลกรุงเทพพทัยา   : 038-259-999 

 โรงพยาบาลเมืองพทัยา   : 038-103-900, 038-429-422 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 
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แผนป้องกนัและระงับอัคคีภัยขั้นต้น และการอพยพหนีไฟ 
( บริษัท สยามอนิเตอร ์เวลิด ์แอสเสท จ ากัด ) 
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